
1) Wchodzimy na stronę: https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

2) Wybieramy zielony przycisk „REJESTRACJA”
3) Wypełniamy puste pola



4) na maila przyjdzie link aktywacyjny który należy kliknąć

5)  Po  aktywowaniu  konta  (kliknięciu  w  link  aktywacyjny)  i   zalogowaniu  do  systemu
(https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web,  opcja  ZALOGUJ)  wybieramy  opcję  „Wnioski  i  zapytania”  a
następnie „Wniosek o osobę”.

6) Wypełniamy puste pola (niektóre są wypełnione automatycznie) – zaznaczamy KARTOTEKA 
KARNA



7) Następnie klikamy ZAPISZ, następnie PODPISZ
Wybieramy opcję PODPISZ PRZY UŻYCIU PROFILU ZAUFANEGO i podpisujemy swoim 
profilem zaufanym.



8)Następnie opłacamy wniosek „Zapłać i wyślij”

9) z listy płatności wybieramy kartę płatniczą lub BLIK

BRAK OPCJI 
BANKI 
SPÓŁDZIELCZE



10) Po opłaceniu przyjdzie mail

a w systemie KRK we WNIOSKACH I ZAPYTANIACH w LIŚCIE ZAPYTAŃ pojawi się nasz 
wniosek. Sprawdzamy czy jest Podpisany i Opłacony. Gdy przyjdzie odpowiedź Status wniosku 
zamieni się z „Podpisany” na „Odpowiedź do pobrania”. Nastąpi to po około 7 dniach.

11) Pobranie odpowiedzi: Klikamy „Odpowiedzi”, następnie „pobierz w formacie ZIP” i ponownie 
potwierdzamy profilem zaufanym. Plik ściągnie się na komputer w formacie ZIP, który należy 
rozpakować i następnie plik w formacie PDF wydrukować.


