1) Wchodzimy na strone: https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

gﬁ% pl en de Pomoc -
\‘f IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

- Platf MS

Aby wystapic o zaswiadczenie do KRK droga elekironiczng nalezy . .

posiadac kwalifikowany podpis elekironiczny, podpis zaufany albo KraIOWy ReJEStr Kamy

podpis osobisty

Wydany dokument ma postac pliku XML, ktory mozna zapisac na

informatycznym nosniku danych (np. pamig¢ USB, pyta CD, DVD), Zarejestruj sie w systemie, zeby:

Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu

funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest dokumentem. + zarzadzaé swoimi danymi,

Optate nalezy wniesé wylgcznie za pomoca mechanizmow « wypetnia¢ wnioski / Zapytania

ptatnosci udostepnionych na e-KRK. « opiacac, podpisywac i wysytac wnioski / zapytania,

« pobierac cdpowiedzi
W zwiazku ze zmiang operatora platnosci od 3 lutego 2017r. funkcja Rejestracy »
Elekironicznego Potwierdzenia Optaty (EPO) nie bedzie dostepna
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2) Wybieramy zielony przycisk ,,REJESTRACJA”
3) Wypehiamy puste pola

Zarejestru;j
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4) na maila przyjdzie link aktywacyjny ktory nalezy kliknac¢

Wiadomosc¢ od Systemu e-KRK  adeorane «

ekrk@ms.gov.pl

do mnie -

witaj [

Zostates zarejestrowany w systemie. Ponizej znajdziesz identyfikator uzytkownika oraz link aktywacyjny do Twojego konta.

Identyfikator uzytkownika _
Link aktywujgcy konto : System e-KRK _

Termin waznosdi linku ta - 5 dni
Po uptywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostana automatycznie usuniete z systemu

Link do Platformy - System e-KRK

5) Po aktywowaniu konta (kliknieciu w link aktywacyjny) i  zalogowaniu do systemu
(https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web, opcja ZALOGUJ) wybieramy opcje ,,Wnioski i zapytania” a
nastepnie ,,Wniosek o osobe”.
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\nioski i zapytania -

Whiosek o osobe
Whiosek do paristwa obcego

Uwaga . :

e-Platforma MS
Aby wystapic o zaswiadczenie do KRK droga elektroniczna nalezy R .
posiadac kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo Kra_l owy Rej e Str Ka m y

podpis osobisty.

Wydany dokument ma postac pliku XML, kiéry mozna zapisac na
informatyeznym nosniku danych {np. pamiec USB, plyta CD, DVD)
Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu
funkcjonalnosci e-kKRK. Wydruk nie jest dokumentem.

Witaj w systemie. Korzystajgc z gérnego menu, mozesz:

zarzadzac sweimi danymi,

Qplatg ﬂ.atezy wnie‘éé wylacznie za pomoca mechanizmdw + wypehniar wnioski / zapytania,
platnosci udostepnionych na e-KRK. « opfacac, podpisywac i wysylac wnioski / zapytania,
= pobierac odpowiedzi

W zwiazku ze zmiang operatora platnosci od 3 lutego 2017t funkcja
Elektronicznego Potwierdzenia Optaty (EPO) nie bedzie dostepna

WARODIWA STRATECIA SRUMNERE
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6) Wypehiamy puste pola (niektore sq wypelnione automatycznie) — zaznaczamy KARTOTEKA
KARNA



4. Imig gjca” @ Imi 5. Imig matki* @ Irmi

6. Data urodzenia™ @ dd. mm_mrr 0 7. Nazwisko rodowe matki” @

8. Miejsce urodzenia @

Miejscowosé urodzenia® @ Kraj" @

9. Miejsce zamieszkania® @ 10. Obywatelstwo™ @

11. Rodzaj danych, ktore majg by¢ przedmiotem informacji o osobie @

‘D Kartoteka kama @ [ Kartoteka nieletnich @ [0 Kartoteka osdb pozbawionych wolnosci oraz

poszukiwanych listem goriczym @

12. Zakres danych, ktore majg by¢ przedmiotem informacji o osobie @

[ Zaznacz, jezeli jestes wolontariuszem bedacym kandydatem na kierownika wypoczynku lub wychowawecs wypoczynku zobowigzanym do przedstawienia informardji
organizatorowi wypoczynku na podstawie art 92p ust 8 pkt 1 ustawy z dnia 7 wizesdnia 1991r o systemie oSwiaty

[ Zaznacz, jezeli jestes kandydatem na tawnika zobowigzanym do przedstawienia informacji na podstawie art. 162 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju
saddw powszechnych

Zakres danyct

Pouczenis @

y ie bez ji 0 0s0bie z Krajowego Rejestru Kamego jest zagroione grzywna, karg ograniczenia wolnosci albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24
maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karmym). @

* Pola oznaczone gwiazdka s3 wymagane @

- Z:i:

7) Nastepnie klikamy ZAPISZ, nastepnie PODPISZ
Wybieramy opcje PODPISZ PRZY UZYCIU PROFILU ZAUFANEGO i podpisujemy swoim
profilem zaufanym.
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Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Qc’tagnij plik zip na swoj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uZyciu opragramov
dostawcy {wymagany format - Zewnetrzny podpis). Nastepnie wyslij plik z pedpisem. System poinformuje Cie
podpis sie zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
do zlozenia podpisu zaufanego

Numer dekumentu: 3102722 ¥ ePUAP

& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem” Wybierz plik

INNOWACYINA i# MINISTERSTWO U EuROsEISKA
i GOSPODARKA %l:‘ SPRAWIEDLIWOSCI PR s i

NARDDOWA STRATECH SPOINGAC

Deklaracja dostepnosci
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8)Nastepnie optacamy wniosek ,,Zapta¢ i wyslij”
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Wszystkie wybrane dokumenty posiadaja komplet podpisdw i 53 gotowe do optacenia. Ponizej przedstawiono podsumewanie transakcji finansowej

Ptatnosé

Go to top

il Gt

W celu wystania wnioskow / zapytan nalezy uisci¢ opfate za ich przetworzenie. Do Lp. Potmiot wriloskil/ zapytania Optata

ceny wnioskow / zapytan zestanie doliczona prowizia transakcyjna. 1 _ 20.00 PLN

Liczba wnioskow / zapytan 1

Suma opfat administracyjnych 20,00 PLN
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9) z listy ptatnosci wybieramy karte ptatniczg lub BLIK
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10) Po optaceniu przyjdzie mail

ekrk@ms.gov.pl

domnie -

wita I
Dotyczy wniosku o numelze-

Twoj wniosek zostat przyjety przez System e-KRK. Po zalogowaniu sie do aplikacji bedziesz magt pobrac UPP dla tego wniosku (zaktadka 'Wnioski i zapytania’)

Link do aplikacji : System e-KRK

& Odpowiedz m Przekaz dalej

a w systemie KRK we WNIOSKACH I ZAPYTANIACH w LISCIE ZAPYTAN pojawi sie nasz
wniosek. Sprawdzamy czy jest Podpisany i Optacony. Gdy przyjdzie odpowiedZ Status wniosku
zamieni sie z ,,Podpisany” na ,,Odpowiedz do pobrania”. Nastapi to po okoto 7 dniach.
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Whioski i zapytania ~

Whiasek o osobe

Whiesek do paristwa obcego

Pokaz[10_ ~ | pozycji
Data utworzenia . Data Dsku /
wniosku | zapytania zap Nr wniosku / zapytania Opfacony  Akcje
2021-03-18 20210318 OCdpowledz do pobrania 2979358 _ tak EAr=-a-Nr
2021-04-26 - _ Podpisany 3102722 i 28w ]als

Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie « Poprzedniz n Nastepna

11) Pobranie odpowiedzi: Klikamy ,,Odpowiedzi”, nastepnie ,,pobierz w formacie ZIP” i ponownie
potwierdzamy profilem zaufanym. Plik sciagnie sie na komputer w formacie ZIP, kt6ry nalezy
rozpakowac i nastepnie plik w formacie PDF wydrukowac.
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Pokaz |10 w | pozycji
Data utworzenia . Data wysfania wniosku |  Status wniosku /
wniosku | zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Opfacony  Akcje
2021-03-18 2021-03-18 QOdpowiedz do pobrania 2979358 tak B & =48

Pozycje od 1 do 1z 1 tacznie Poprzednia n Mastepna



